
 

SCOPE OF WORK FOR CONSULTANT 
Consultancy Title: Konsultan Penyusunan Dokumentasi Peringatan Bulan Pengurangan 

Risiko Bencana BNPB Tahun 2020 

Project:  INVEST DM  

Location(s):  Jakarta 

LATAR BELAKANG 

Badan Nasional Penanggulangan Bencana (BNPB) sejak tahun 2012 selalu memperingati Bulan 

Pengurangan Risiko Bencana, yang pada tahun 2020 mengambil tema ‘Daerah Punya Aksi’ dan 

secara nasional dipusatkan di Jakarta. Peringatan Bulan PRB 2020 ini merupakan sarana untuk 

memperkuat pemahaman pemerintah, lembaga usaha dan masyarakat tentang aktivitas 

pengurangan risiko bencana sebagai bagian investasi untuk mencapai ketangguhan. Ditengah 

pandemi Covid-19, peringatan Bulan PRB 2020 akan mengangkat tema tentang pentingnya tata 

kelola risiko bencana yang baik dalam mengelola dan mengurangi tingkat risiko dan menghindari 

munculnya risiko-risiko baru.  

Peringatan Bulan PRB 2020 akan dilaksanakan di seluruh wilayah Indonesia dan melibatkan 

berbagai kalangan mulai dari kementerian/lembaga, pemerintah daerah, organisasi lokal dan 

internasional, forum PRB, praktisi kebencanaan, perguruan tinggi, lembaga usaha dan kelompok 

masyarakat. Secara nasional, peringatan Bulan PRB 2020 memfokuskan kepada 5 tema utama, 

yaitu: i) ketangguhan daerah menghadapi bencana, ii) peran serta masyarakat, perguruan tinggi, 

lembaga usaha, dan media, iii) mitigasi vegetatif, iv) peringatan dini, dan v) pencegahan dan 

penanggulangan pandemic Covid-19 di seluruh dunia.  

Program INVEST DM mendukung BNPB khususnya Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020, 

dalam rangka mendokumentasikan peringatan Bulan PRB 2020 secara nasional dan akan 

memobilisasi seorang konsultan untuk bekerja dibawah Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020. 

Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020 akan mendokumentasikan kegiatan yang terkait dengan 

Peringatan Bulan PRB 2020 dalam bentuk sebuah buku, yang diharapkan akan dipresentasikan 

Pemerintah Indonesia dalam Forum Global Platform for Disaster Risk Reduction (GPDRR) 2022 

yang akan dilaksanakan di Indonesia (Bali). Konsultan akan bekerjasama dengan tim BNPB 

mendokumentasikan kegiatan Peringatan Bulan PRB 2020, dan menghasilkan draf naskah 

publikasi untuk kegiatan yang akan dipilih bersama tim BNPB untuk didokumentasikan di seluruh 

Indonesia 

TUJUAN JASA KONSULTANSI 

Kegiatan konsultansi ini bertujuan membantu Sekretariat Peringatan Bulan PRB BNPB untuk 

mendokumentasikan berbagai kegiatan Bulan PRB 2020, dengan memobilisasi tim orang 

Konsultan dengan pengalaman dengan pengalaman di bidang jurnalisme dan riset. Konsultan 

akan membantu Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020 dalam proses pengumpulan materi-

materi publikasi dan penyiapan naskah buku. Proses perencanaan, tema, serta penentuan wilayah 

untuk didokumentasikan Konsultan akan dikonsultasikan dan diputuskan oleh Sekretariat 

Peringatan Bulan PRB 2020. 



HASIL KERJA 

Setelah kegiatan ini dilaksanakan, maka Konsultan akan menghasilkan beberapa hasil kerja 

utama berikut: 

1. Interim report mencakup rencana kerja, instrumen dan metodologi yang telah dikonsultasikan 

dan disetujui Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020 di BNPB   

2. Draf publikasi tentang peringatan Bulan PRB 2020 di seluruh Indonesia, yang telah dirancang 

dan disetujui kepada Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020  

3. Laporan akhir kegiatan 

KEGIATAN 

Dalam konsultasi ini, konsultan terpilih akan berkerja di bawah kordinasi tim INVEST DM dan 

Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020 BNPB untuk melakukan kegiatan berikut: 

1. Berkonsultasi dengan Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020 untuk merencanakan kegiatan 

konsultansi  

2. Pengembangan rencana kerja, instrumen evaluasi, dan agenda pendokumentasian 

peringatan bulan PRB 2020 di seluruh Indonesia. Mengingat keadaan pandemik COVID-19 

saat ini, jarak, dan waktu yang terbatas, metode pendokumentasian harus memanfaatkan 

jaringan organisasi penyelenggara kegiatan Peringatan Bulan PRB ataupun metode-metode 

lain yang efektif dan efisien. 

3. Pelaksanaan riset berita, foto dan informasi terkait peringatan Bulan PRB 2020 yang 

dilaksanakan berbagai lembaga di seluruh Indonesia berdasarkan konsultasi dan supervisi 

Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020 BNPB  

4. Melaksanakan penulisan sesuai dengan arahan dan kebutuhan BNPB berdasarkan materi 

dan informasi yang telah dikumpulkan  

5. Mengirimkan draf untuk direview oleh BNPB 

6. Mengirimkan draf naskah final yang telah disetujui kepada Sekretariat Peringatan Bulan PRB 

2020 BNPB 

JANGKA WAKTU / JADWAL 

Kegiatan konsultansi ini akan dilakukan selama bulan Oktober 2020 sampai November 2020, 

selama 1,5 bulan. Adapun kegiatan utama yang dilaksanakan: 

No Uraian Kegiatan Minggu Ke- 

I II III IV V 

1.  Menyusun Rencana Kerja 

 Pengiriman rencana kerja, instrumen dan Interim Report  

 Konsultasi Tim INVEST DM dan BNPB 

X     

2. Pengumpulan data dan informasi  

 Pengumpulan data, berita dan foto terkait Peringatan Bulan PRB 
2020 di seluruh Indonesia  

 Pemetaan berita dan informasi yang dihasilkan berdasarkan 
kategorisasi wilayah, organisasi pelaksana dan tema kegiatan 
peringatan  

X X X   

3. Penulisan dokumentasi dalam bentuk draf naskah buku     X  

4. Review dari BNPB & INVEST DM     X 



No Uraian Kegiatan Minggu Ke- 

I II III IV V 

5. Revisi oleh Konsultan      X 

6. Penyerahan Laporan Akhir Konsultansi dan draf naskah buku ke 
Sekretariat Peringatan Bulan PRB 2020  

    X 

PELAPORAN 

Konsultan yang terpilih akan melaporkan hasil kegiatannya kepada tim program INVEST DM yaitu 

Knowledge Management and Communication Specialist. 

Sementara dengan BNPB akan bekerja dibawah koordinasi langsung dari Sekretariat BNPB dan 

bekerja secara penuh waktu di periode bulan Oktober 2020 sampai November 2020. Sekretariat 

Peringatan Bulan PRB 2020 BNPB akan melibatkan berbagai unit kerja, dan Konsultan akan 

melaksanakan pekerjaan dibawah koordinasi dan supervisi Sekretariat Peringatan Bulan PRB 

2020 BNPB. 

KUALIFIKASI 

 Memiliki pengalaman minimal 5 tahun dan kemampuan memfasilitasi dan melaksanakan riset 

berita dan berpengalaman dalam bidang jurnalisme dengan fokus di bidang penanggulangan 

bencana;  

 Memiliki pengalaman dalam penulisan buku dan/atau dokumen dokumentasi kegiatan 

khususnya dalam bidang penanggulangan bencana;  

 Mempunyai pengetahuan tentang isu penanggulangan bencana, mekanisme kerja serta 

kelembagaan penanggulangan bencana di Indonesia, dan lebih diutamakan mempunyai 

porfotolio yang sejenis di bidang penanggulangan bencana;  

 Kemampuan komunikasi bahasa Indonesia (tulisan dan lisan) yang sangat baik; 

 Kemampuan design grafis. 

CARA MENDAFTAR 

Silahkan kirimkan aplikasi Anda ke procurement@id.mercycorps.org dengan subjek “DRR Month 

Documentation_INVEST DM” dengan melampirkan: 

 Proposal dengan aktivitas kunci, jadwal, metodologi, struktur tim, serta anggaran  

 CV dari anggota tim konsultan  

 Profil Lembaga/Organisasi  

Batas waktu pengiriman aplikasi adalah 15 Oktober 2020. Hanya kandidat terpilih yang akan 

dihubungi kembali. 

Terima kasih, 

Mercy Corps Indonesia 
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