
SCOPE OF WORK 
Consultancy Title: Videografer – Program CAMELIA 
 
Project:   Dokumentasi  Cerita Perubahan Program CAMELIA 
 
Location:  Malang 

 

LATAR BELAKANG 
 
Yayasan Mercy Corps Indonesia (YMCI) adalah sebuah lembaga non-profit berbadan hukum 
Indonesia yang berdomisili di Gedung AD Premier Lantai 3, Jalan TB Simatupang No. 5, Jakarta 
Selatan. Yayasan Mercy Corps Indonesia membantu masyarakat untuk pulih dari kondisi krisis yang 
mereka hadapi dan kemudian mengubahnya menjadi kesempatan untuk meningkatkan kualitas 
hidup. Didasari kebutuhan lokal, program kami membantu masyarakat di seluruh wilayah Indonesia 
dengan alat dan dukungan yang masyarakat butuhkan. Mercy Corps Indonesia melalui Program 
CAMELIA (COVID-19 Recovery for Women-led Small Businesses in Greater Malang) telah 
mendukung lebih 300 perempuan pengusaha kecil di Malang Raya (Kota Malang, Kab. Malang, dan 
Kota Batu), berupa akses pada peningkatan skala usaha dengan mengembangkan literasi keuangan, 
literasi bisnis dan keterampilan, serta memaksimalkan penggunaan digital platform. YMCI 
menggunakan sumber daya pelatihan dan pendampingan dengan menggunakan metode hybrid 
(offline dan online), serta berkolaborasi dengan mitra pelaksana untuk membangun ekosistem 
usaha yang positif di Malang Raya. Sebagai upaya untuk mendokumentasikan capaian program dan 
proses perubahan yang dialami peserta, maka Program CAMELIA mengundang tim individual atau 
lembaga/ institusi yang memiliki pengalaman dalam mendokumentasikan pembelajaran, dampak 
dan perubahan dalam pelaksanaan Program CAMELIA.  
 
Dokumentasi cerita perubahan merupakan salah satu bentuk evaluasi program. Pada bulan Januari 
hingga Februari 2022, Program CAMELIA sedang melaksanakan proses monitoring dan evaluasi 
akhir program. Dokumentasi akan menceritakan perubahan dan dampak yang dialami peserta 
sebagai gambaran capaian program di wilayah dampingan program. Pembelajaran, praktik baik, 
dan cerita perubahan didokumentasikan dalam bentuk video dan foto. Konsultan videographer 
akan berkoordinasi secara simultan dengan MEL officer terkait materi konten video dan dengan 
Program Officer / Field Officer terkait kebutuhan teknis di lapangan.  
 
TUJUAN 
 
Konsultan mendokumentasikan proses dan capaian program, termasuk penjelasan awal/ deskripsi 
program, proses kegiatan,  cerita perubahan dari 3 - 4 peserta program, dan kutipan dari key notes 
speakers. Konsultan akan menciptakan video berdurasi maksimal 8 menit dan foto yang 
menggambarkan kondisi, kegiatan, atau proses perubahan yang terjadi di peserta dalam wilayah 
dampingan program.  
 
CAPAIAN/ KELUARAN 
 

1. Total 1 (satu) video beresolusi tinggi yang meliput cerita perubahan dari peserta Program 
CAMELIA di wilayah dampingan program, Malang Raya (Kota Malang, Kabupaten Malang, 
dan Kota Batu). Video berdurasi maksimal 8 menit (480 detik) dan menggunakan subtitle 
bahasa Inggris dari penerjemah tersumpah. 

2. Foto dokumentasi peserta Program CAMELIA yang menggambarkan peserta dalam 
kegiatan program. 



 
KEGIATAN/ AKTIVITAS 
 

1. Mengikuti penjelasan awal dari tim Program CAMELIA untuk memahami bentuk kegiatan, 
kondisi lapangan, dan indikator capaian program sebagai acuan dalam melakukan kegiatan 
produksi. 

2. Berkoordinasi dengan tim Program CAMELIA dalam mengembangkan rencana kerja, 
agenda dokumentasi dan metode pembuatan video cerita perubahan. 

3. Membuat naskah / script video berdasarkan storyboard program dengan 
mengelaborasikan hasil data dan informasi program. 

4. Melakukan perjalanan ke wilayah Malang Raya (Kota Malang, Kabupaten Malang, dan Kota 
Batu) untuk melakukan dokumentasi program.  

5. Melakukan pengambilan video dan foto sesuai dengan rencana dan naskah yang telah 
dibuat. 

6. Bersedia melakukan revisi video, sesuai dengan batas waktu yang didiskusikan bersama.  
7. Menyelesaikan produksi video sesuai dengan timeline waktu yang telah ditentukan.  
8. Pengiriman video dan foto dan berbagai dokumen terkait lainnya. 

 
WAKTU/ JADWAL 
 
20 Januari – 12 Februari 2022 
 
Detail kegiatan: 

No Uraian Kegiatan Lama 
Pengerjaan 

Waktu Pelaksanaan 

1. ● Konsultansi, perencanaan dan 
persiapan dengan tim program 
terutama, Program Manager, MEL 
Officer, dan Program Officer/ Field 
Officer 

● Presentasi rencana kerja 

1 hari 20 Januari 2022 

2. Koordinasi pembuatan naskah / script video 
berdasarkan storyboard program.  

3 hari 21-23 Januari 2022 

3. Persiapan kegiatan di lapangan 
● Koordinasi dengan Program Officer dan 

peserta di masing-masing lokasi 
● Persiapan pemberangkatan ke Malang 

(jika konsultan berasal dari luar 
Malang) 

1 hari 23  Januari 2022 

4. Pengambilan video dan gambar 7 hari 24 - 30 Januari 2022 

5. Pembuatan/ editing video 5 hari 31 Januari - 5 Februari 
2022 

6. Presentasi kepada program 1 hari 5 Februari  2022 

7. Revisi video. Revisi dilakukan secara 
simultan sesuai dengan tim program. 

7 hari 5 - 11  Februari 2022 



8. Penyerahan video, Laporan Akhir 
Konsultansi dan hasil kerja terkait 

1 hari 12 Februari 2022 

 
Pelaporan Ke: 

1. Program Manager CAMELIA 
2. MEL Officer CAMELIA 

 
Konsultan akan bekerja dengan: 
MEL Officer CAMELIA 
 
Kualifikasi: 
1. Memberikan proposal yang mencakup: 

a. Profil institusi/ perusahaan/ lembaga atau CV/ resume tim konsultan. 
b. Rencana anggaran (termasuk biaya akomodasi, travel ke wilayah Malang Raya 

termasuk biaya prokes seperti tes COVID, masker, dll, jika konsultan berasal dari luar 
wilayah Malang Raya). 

c. Rencana kerja. 
d. Rencana naskah skrip untuk dokumentasi atau storyboard. 
e. Portofolio video yang pernah atau dengan tema serupa (jika ada). 

2. Menguasai Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia. 
3. Diutamakan yang memiliki tim. 
4. Memiliki pengalaman profesional dalam bidang videografer minimal 3 (tiga) tahun. 
5. Memiliki pengalaman profesional sebagai graphics designer dan content creator menjadi nilai 

tambah. 
6. Memahami konsep kewirausahaan dan UMKM. 
7. Bersedia untuk melakukan perjalanan ke wilayah Malang Raya (Kota Malang, Kabupaten 

Malang, dan Kota Batu) 
8. Bersedia bekerja di hari libur. 
9. Memiliki tingkat kreativitas dan inisiatif yang tinggi. 
 
 

Cara Melamar 
 
Bagi yang berminat dan memenuhi kualifikasi dapat mengirimkan proposal lengkap ke email 
procurement@id.mercycorps.org dengan subjek email “Videografer-Program CAMELIA” 
Paling lambat tanggal 11 January 2022. 
 
Hanya kandidat yang memenuhi kualifikasi yang akan dihubungi 

 

mailto:procurement@id.mercycorps.org

